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Starten van nieuw boekjaar in Winbooks

Winbooks geeft de gebruiker de mogelijkheid om twee boekjaren actief (open) te
hebben in één dossier. Indien een volgend boekjaar dient geopend te worden, is
het vereist het oudste boekjaar eerst af te sluiten. Dit boekjaar wordt dan
gearchiveerd, een archief dossier (naam van het actieve dossier_jaartal archief
dossier) wordt aangemaakt onder de datafolder van de directory Winbooks. Dit
archief dossier blijft raadpleegbaar, wijzigen van gegevens is echter niet mogelijk.

Volgende stappen moeten ondernomen worden indien reeds twee jaren actief zijn.
Indien maar één boekjaar actief is, kan stap één overgeslagen worden.

1. Afsluiten periodes van oude boekjaar

- Open het betreffende dossier in het huidige boekjaar in Winbooks
- Ga naar operaties / Afsluiten perioden

- Klik op de onderste blokjes om het dagboek in één beweging voor het hele
boekjaar af te sluiten

= Periodeafsluiting _‘ . Periodeafsluiting

x]

Selecteer de af te sluiten periodes en dagboekiypes.

Opgelet : de afsluiting is oromkesrbast. Na afsluting kan uin de
betiokken periode en in dat type dagboek geen boskingen meer invoeren, Dpgelet : de afsliing is onomkestbaar. Ma afshiting kan uin de

Selecteer de af te shiten periodes en dagboeklypes.

. betiokken periods en in dat type dagboek geen bogkingen meer invoeren,
nach wizigen. De afsluiting gebeurt per type dagboek : een tipe kan pas o
afgeslul‘engwolden indien goi de vor?ge ;zriodegvoor dit type’:jpaghoekp noch wizigen. De afsliting gebeut per type dagbosk ; een typs kan pas
Fiaee iz afgeslaten worden indien ook de vonige periode voor dit type dagboek.
afgesloten is

Perizds | Verkopen | Aankopen | Financile | Div. Pasten & Periode | Verkepen | Asnkopen | Finencisle | Div. Posten &

Ope 2003
:> taa 2003
Apr 2009

Aug 2009
Sep 2003

Afs 2009 i) Afs 2003 L)

- Klik op onderaan
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Periodeafs|uiting

L] E Bewestigt u het afsluiten van de geselecteerde perindesfdagboektvpes #
-

[ Ja m [ es ]

- Klik op “Ja”

Periodeafsluiting X

‘Wij raden u aan eerst het lopend boekjaar te rearganiseren en dan pas het afsluiten van de periode Bkj 2010
[ Wenst U de recrganisatie nu op te starten 7

[ Ja %J [ Nee

- Klik op “Ja”

Reorganiseren bedrijf

() ndeseren

(%) Rearganizeren

k huleren

- Klik op “Uitvoeren”

Een backup maken

.
"l ) ‘Wenst u een backup te maken wan dit dossier alvorens de reorganisatie ?

’ Ja %] [ Mee

- Klik op “Ja”

Yeiligheidskopie

Woer een ondeiwerp in

B | TEST2 van 20.12.2010 131458

Woer eventuesf een vé_rk}aleni:la_ matitie in

\}"'g_rze'ntlwi'rzé. Woer de naam van het backup bestand in

| Bestand v| | CAAGSATESTZ 201012.20.zip | E]
[l met veligheidscade |Znnder gescande documenten w |

* mrrm
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] E Backup geslaagd

[

- Klik op “Ok”, reorganisatie start

Reorganiseren bedrijf

| Bestand1/1 [CODEMAE) |
100%

Werlater

L3
b-!_’) De reorganisatie werd vaolkooid met succes |

[ 9% ]

- Klik op “Ok”

Periodeafsluiting

E Het afsluiten is een onomkeerbaar proces. Boeken in een afgesloten periode is niek mogelijk, Wenst u door ke gaan
L

met het afsliiten ?
L | .

- Klik op “Ja”, afgesloten periodes worden rood gekleurd
Let op: Proces is onomkeerbaar!!

&| Periodeafsluiting

Selecteer de af te zluiten periodes en dagboektypes.

Opgelet : de afzluiting i onomkeerbaar. Ma afzluiting kan uin de
betrakken periode eh in dat type dagboek geen boekingen meer invoeren,
noch wizigen. De afgluiting gebeurt per type dagboek : een type kan pas
afgesloten worden indien ook de vonge perode woor dit type dagboek
afgeslaten is.

Periode | Werkopen | Aankopen | Financigle | Div. Posten &
Ope 2009 b

%

| L Tl ol T Pl L) e
D L Tl Pl T Pl e L) ]

| | ] | 5 T | R |

| ] D L) Tl o ) P P L) (el [

Afs 2009

Uitvoeren Annuleren
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- Klik op [ Annuleren J

2. Openen nieuw boekjaar en aanmaken van een archiefdossier

- Open Winbooks in het oudste actieve boekjaar.

Voorbeeld: Indien boekjaar 2010 en 2011 actief zijn moet Winbooks geopend worden in
boekjaar 2010

- Ga naar Operaties / Openen nieuw boekjaar
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Opening boekjaar.

U dient begin- en sindperiods var het bioekjaar svenals de verkoite ende
volledios c%chm\'ﬂng te bepalen. WinBooks bepaalt de boekpenodes op basis
van het vorige boskiaar, U kan de laatste oeniode aarnaszen.

Eerste periode:

Laatste perinde iD_e:__v_-l

.\u"oJIed\ge amschrijing iBD aar 2011

[ Worig ] [ ‘Wolgend I [ Eind= Uibvoeren

- Klik op , archief dossier wordt aangemaakt (TEST3_2009) in de ‘Data folder’

[CTESTS

|CITEST3-2009

Opgelet: Het is belangrijk dat het archief dossier aangemaakt wordt in dezelfde
directory als de actieve dossiers. Indien men werkt met een netwerkversie moet dit
archiefdossier aangemaakt worden onder de datafolder op de netwerkschijf zodat het

raadpleegbaar blijft voor elke gebruiker van Winbooks.

Opening boekjaar

doszsiernaam.

Archiefdossier

Boekjaar

Dossiercode |TEST320097|

Bestander|gd | CHWINBOOKS'Dats\TEST3-2003

wl " BUDHS Ll dient :dé naam en het hes’tan_de'npad wan het_archje_fdossier:t_e\bepalen.

IR TR E N

WinBooks laat U toe in twee\boekjar'eh tegelijkertid te werken. Zadra u een derde
boekjaar opent, wordt het eerste boekjaar gearchivesrd onder een nisuwe

l *Yarig ] [ ‘Yolgend ] I Einde

- Klik op : Archief dossier (2010) en actief dossier (twee boekjaren 2011 en

2012)
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Opening boekjaar

A
T 6  inien volgende gegevens st 2in, Kk op de knop Witvoeren

B BB bW a1

Drossier: TEST2-2003
Ei'a.arc_:hi\ien.a'_rd boekjaar : |

Dossier: TEST3

Hui_dig_:bae_F_aiaar_’-:

Miguw boekjaar :

olgend Einde J [ Uitvoeren]

. Uitvoeren .
- Klik op [ itvosren

Dossier. TEST 3-2003

Gearchiveerd hoskjaar - |;

Diossier: TEST3
HL]idi'g_: boekjaar :

Miguw boekjaar :

T k bk ers

i ) De dossiergevens zijn bijgewerkt |

Wenst u een backup te maken van dit dossier 7

l_ la ] [ Mee ]

- Klik op [I
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Dossier wordt na het maken van de backup afgesloten. Bij het opnieuw openen van het
dossier zijn er drie boekjaren actief die gekozen kunnen worden

. Openen van een dossier
Gebruiker
Naam| S5 TEM |

WWachtwoord | |

[ozzier

Bredii |TEST3 v|

Boekjaar | Blkj 2003

Bkj 2010

lEk' 2011

3. Nummering documenten aanpassen

Bij van start gaan in het nieuwe boekjaar moet het documentnummer bij het eerste
document manueel gewijzigd worden. Automatisch begint Winbooks met een nieuwe
nummering ‘1’. Dit moet éénmalig in het begin van het jaar gebeuren, daarna wordt
automatisch het volgende nummer weer voorgesteld.

- Invoeren / Verkopen

en boekingen

n

- Docnr. wijzigen door te klikken in het betreffende veld en het nieuwe nummer in te
voeren

RN Y

Perinde Jan 20 h hd Perindz Jan 2011
Dachr, 1 ._I E Dachr. 2011

- Bij het aanmaken van een nieuw document wordt automatisch het volgende nummer
voorgesteld

Y

Periode
Docn. | 20110002 B S
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